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ACTA No. /

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Induccion sobre las actividades, procesos ,actas y formatos que se deben llevar para dar

cumplimiento a cada obligacion

CIUDAD Y FECHA: ESPINAL HORA INICIO: | HORA FIN:
Fecha 15 mayo 2026 8am 10 am
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL | DIRECCION / REGIONAL /
/ CENTRO: CENTRO: AGROPECUARIO LA
AGROPECUARIO LA GRANJA
GRANJA

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Presentacion oficial con el coordinador y compafieros que ingresan la centro
2. Revision de las documentos y archivos que se deben diligenciar para dar
cumplimiento a cada obligacién.
3. Dar a conocer las fichas asignadas y el colegio respectivo.

OBIJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Brindar informacion integral y concreta sobre los diferentes formato y documentos que se
deben diligenciar para cumplir con las obligaciones estipuladas en el contrato y hacer el
seguimiento mensual al Plan Operativo Anual (POA) establecido entre el Centro Agropecuario
La Granja y ingeniero agrénomo Jesus Roa.
DESARROLLO DE LA REUNION
1. Presentacion respectiva y empalme de actividad y funciones.
2. Reunién de empalme de actividades instructor SENA-PROFESOR TECNICO-institucién.

3. Revision Avance Plan Operativo Anual = POA

4. Aspectos administrativos y logisticos

5. Se habla e informa sobre las fichas que se estd desarrollando en cada instituto y las
obligaciones que se deben cumplir,
CONCLUSIONES
Se recibié informacién sobre los formatos que toca lleva, las obligaciones y los tiempos de
de entrega de cada tema, nos indican los formatos que deben diligenciar en sincronia con
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